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Muc tiéu nghé nghiép

- Quan diém: Lam viéc theo nguyén téc 3T: Tan tédm - Thén trong - Trach nhiém ciing thai dé cdu tién dé hon ché
diém yéu va phat huy diém manh cla bén théan.

- Muc tiéu nghé nghiép: Vdi nhiing gi tdi dé duge dao tao tai trudng, tdi dang tim co hdi dé dé sir dung kién thic ma
t6i tich ity dé gép phdn su phat trién clia céng ty. T6i mudn lam diéu gi do khdc biét va mang lai nhiéu thanh qua. Toi
mudn hoc va hoan thién bén théan trong méi trudng méi nay.

Hoc vén
DAIHOC KINH TE - LUAT, DAIHOC QUOC GIA TP.HCM
08/2017 - 05/2025 Bding cil nhén Luat Kinh Doanh
Khoa Ludt Ludt Kinh Té
Kinh nghiém lam viéc
CHUC VU: THANH VIEN HO TRO NGUGI NUGC NGOAI DAU TU
05/2020 - 08/2020 » Lop bdo cdo théng tin cdc cong ty/ tap dodn lién quan dén Vién théng.
Nghién ctiu thif tuc déu tu theo quy dinh phdp luat Viét Nam, hoot déng san
ching khoan.
= Tham gia hdi chd viéc lam.
CHUC VU: THUC TAP SINH TOA AN NHAN DAN CAP CAO QUAN 2
08/2020 - 12/2020 » Kinh nghiém trong nhiéu linh vuc: Thudng mai, doanh nghiép, hinh su, dén
su;

* Kiiém tru, déi chiéu tinh hop Ié cla hd sd Pudng sy cung cdp:

* Tra clu, doc hiu quy dinh phdp ludt khi nghién ciiu hé so:

* Hé trd xem xét va soan thdo cdc vén bén nhu Théng béo thy Iy vu dn.
Quyét dinh dua vu 6n ra xét xi, ...

* Truc tiép dén co quan khac nhu Vién kiém sat, Uy ban nhén dén, Céng an
nhan dén:

* Cdc nhiém vy khéc theo yéu cau cta cdp trén.

TUYEN DUNG VA HCNS CONG TY TNHH THUGNG MAI DICH VU DAU TU VIETSKY

04/2025 - 09/2025
* Dding tin tuyén dung, tiép nhén va loc hd sa ling vién.
* Sap xép lich phdng van va hé trg qua trinh tuyén chon nhén sy.
« Tiép nhén nhén vién mdi, hudng dan hdi nhép ban déu.
* Quan ly, luu trt hé so nhan vién, hgp dong loo déng va cde cam két.
* Cdp nhdt, theo déi dif liéu nhan su thudng.
» Thuc hién ch@im céng, tinh luong, phu cép, thudng - phat hang thang.
» Bam bao tinh chinh xdc va ding hon clia bang luong.
* Soan thao, luu trif cdng vén, théng béo, hé sd ndi bd.
* Qudn ly vain phong phém, trong thiét bj va tai san céng ty.



TRO LY KIEM PHAP LY
10/2025 - 12/20205

CHUC VU: KE TOAN BAN LE
12/2025 - Nay

Hoat dong

CHUC VU: Tinh nguyén vién
03/2019 - 04/2019

CHUC VU: Tinh nguyén vién
08/2021 - 12/2021

Ky ndng

* Theo d6i, d&t mua vén phéng phdm vé céc dich vu vén phéng cdn thiét.
» Phdi hgp té chiic cdc sy kién ndi bd, hoot dong gan két nhan vién.

* Ho trg xi ly cde cdng viéc hanh chinh phat sinh hang ngay.

* Quan ly lich hop, lich lam viéc cua Ban giam déc.

= Tiép nhdn va x{ ly cde yéu cau hanh chinh tir cae phong ban.

» Luu trit, céip nhéat hé so, gidy to theo ding quy trinh.

* Thuc hién cdc bdo cdo lién quan theo yéu cdu clia cdp trén.

CONG TY CO PHAN XUAT NHAP KHAU THUGNG MAI TOAN CAU SONG
TOAN CAU

*Soan thdo hgp ddng, véin ban théa thudn va cdc hd so phdp Iy lién quan.

* Hé trd tu van cho cap trén vé cac rli ro phdp ly trong hoat déng kinh doanh.
* HG trd xif Iy cdc van dé phdt sinh nhu tranh chdp, vi pham hgp dong.

* Tham gia hé trd cdng tac tuyén dung nhén su.

* Luu trir hgp ddng, hd sd phdp ly va theo ddi thai hon hiéu luc cla hgp déng.

CONG TY TiN THANG GDP

* Qudn ly nhdp - xudt - ton hang hoa trén MISA sShop.

» Thém mai, cdp nhat danh muc sén phdm, diéu chinh gid ban.
» Thuc hién chuyén kho, kiém ké, xi ly chénh l&ch tén.

* Theo d&i va bao cdo cdng nd phai thu - phai tra.

» Lap bdo cdo doanh thu va tén kho djnh ky.

DIEU TRA DAN SO VA NHA & NAM 2019

Dieu tra va théng ké s6 dan, 1Gp bdo cao vé két qud diéu tra dan sé vanha &
thu thdp dudc giai doan théng 03/2019

HO TRG CONG TAC TIEM VACCINE COVID 19 & BIA PHUGNG
* Théng bdo cho dén lich tiém vaccin dé nglia COVID-19
» Hudng ddan ngudi dan lam gidy td theo ding thi tuc dé dém Vaccine kip
thdi.

Chdng chi
CHUNG CHi B1

- S dung thanh thao Word, Excel, Powerpoint

- Kién thirc chuy&n mén: Trinh bay vén ban phdap ludt;

NGHIEP VU KE TOAN

Khé ndng phan tich, rd sodt, suy ludn, dénh gia van dé;
Biét trinh ty lam viéc tai Toa an va tém tot cde sy kién

trong ban dn

- K¥ néing mém: Giao tiép, trinh bay va thuyét trinh,quan
Iy théi gian: Tinh thén hoc héi va thai dé nghiém tic, chiu
khé, cdin than trach nhiém véi nhiém vu dude giao.



